TUTORIAL 17 


EMIS-Lem-17-Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Masuk 
oleh Kepala Lembaga 
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Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
memberikan persetujuan 
(Menyetujui/Menolak) Permintaan 
Mutasi Siswa oleh Kepala Lembaga. 
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Tini > Muise > Mutak Siwa Manuk 
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a Wawa» Mutasi» Mutasi Siswa Masuk Pilih Ditolak pada filter Persetujuan untuk ...... 
menampilkan mutasi siswa masuk yang ditolak. 1113.7 
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@ Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa, 
klik tombol Lihat Detail pada salah satu baris data - - - - - - 
dengan status pengajuan Menunggu Persetujuan ...... 


.. -. . . . 
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6) Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik 
tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 
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naka GA Tenan » Untuk menyetujui permintaan mutasi siswa masuk, 

kangen ata klik tombol Setuju. Me Uk, 

Massa bandt TKKK aA 

ASA: ruuan TAHUN AJARAN & SEMS STER Pada tampilan (pop up) yang muncul, pilih tanggal `.. 

BA AISVIYAH DENGKENG MIS PKP DKI JAKANTA 2020/2071 Genap 7 3 P (p p p) y 8 4 P 88 ea 
diterima pada kolom tanggal yang tersedia. 

KETERAMCAN ALASAN 

CTET EDEA Klik tombol Batal untuk membatalkan persetujuan 

NOMOR DOKUMEN T MIS SURAT KE TETANCAN PANDAM YA LUAR . H H H 

Manan ran lai permintaan mutasi masuk siswa atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa masuk. 

TANGGA STATUS Al ANAN 
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menerima/menyetujui permintaan mutasi masuk 
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Anda akan menerima permintaan mutasi siswa 
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Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
persetujuan terhadap permintaan mutasi masuk 
siswa telah berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk 
menutup pop up! 


Status pengajuan yang 
Persetujuan Kepala Lembaga” 
menjadi “Disetujui” 


awalnya “Menunggu 
kini telah berubah 


Untuk menolak permintaan mutasi siswa masuk, klik 
tombol Lihat Detail pada salah satu baris data dengan 
status pengajuan Menunggu Persetujuan Kepala 
Lembaga lainnya. 
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penolakan permintaan mutasi masuk siswa pada 
kolom yang disediakan. 


Klik tombol Batal untuk membatalkan penolakan 
permintaan mutasi masuk siswa atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa masuk. 


Atau klik tombol Tolak untuk menolak permintaan 
mutasi masuk siswa. Klik tombol Tolak! 
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Status 


Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa penolakan 
terhadap permintaan mutasi 
berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk menutup pop up! 
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Persetujuan Kepala Lembaga” kini telah berubah 
menjadi “Ditolak” 
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untuk melihat notifikasi! KRA 
3 0 (carita notifikasi untuk persetujuan mutasi masuk, 
NA lalu klik Lihat Detail untuk masuk ke halaman detail 
permintaan mutasi masuk dan melakukan 
persetujuan. 


Pada halaman detail mutasi masuk yang tampil, 

ulangi langkah 6-11 untuk menyetujui permintaan 

pumao nama . siswa masuk atau langkah 14-19 untuk menolak 
= permintaan mutasi siswa masuk. 
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